
กระบบจองห�องประชุมอัตโนมัติของคณะพลังงานสิ�งแวดล�อมและวัสดุ
SEEM Automatic meeting room reservation 

ข�อมูลติดต�อผู�ประสานงาน
ดนัยภัทร สมบัติภัทรา (มะขาม)        02 470 8609      ธัญสิร� บุญมี (ธัญ)        02 470 8602

ด�วยการจองห�องประชุมของคณะพลังงานสิ�งแวดล�อมและวัสดุเดิมใช�รูปแบบเอกสารกระดาษ (Paper-based) 

ซึ่งมีขั้นตอนซับซ�อนและใช�ระยะเวลานาน ประกอบกับสถานการณ�การแพร�ระบาดของ COVID-19 ทำให�ผู�ใช�งาน

หันมาจองผ�านการสื่อสารทาง Line หร�อโทรศัพท�มากข�้น ส�งผลให�ข�อมูลการจองไม�ครบถ�วนและยากต�อการ

ตรวจสอบย�อนหลัง จ�งมีแนวคิดพัฒนาระบบการจองห�องประชุมผ�าน Google Form เพ�อ่เพ��มความสะดวก

และประสิทธิภาพในการจอง โดยสามารถใช�งานได�ตลอดเวลา ข�อมูลถูกบันทึกและตรวจสอบย�อนหลังได�ผ�าน 

Google Sheet และ Google Calendar พร�อมทั้งมีการแจ�งเตือนไปยังกลุ�มงานอาคารและสถานที่ผ�าน Line 

โดยอัตโนมัติ ช�วยให�การบร�หารจัดการห�องประชุมเป�นระบบ รวดเร็ว และมีข�อมูลครบถ�วนมากยิ�งข�้น 

เพ�่ออำนวยความสะดวกและเพ��มความรวดเร็ว
ในการจองห�องประชุมให�แก�ผู� ใช�งาน

เพ�่อพัฒนากระบวนการจองห�องประชุมให�เป�นระบบ
อัตโนมัติลดขั้นตอนและการใช�เอกสารกระดาษ

เพ�่อให�การบร�หารจัดการข�อมูลการจองห�องประชุม
มีความถูกต�อง ครบถ�วน และสามารถตรวจสอบย�อนหลังได� 

ใช�นวัตกรรมดิจ�ทัลมาใช�แทนกระบวนการเดิมทำให�การจอง
ห�องประชุมมีความสะดวก รวดเร็ว และลดขั้นตอนการทำงาน

ประโยชน�
ที่ ได�รับ

ว�ธีดำเนินงาน

เตร�ยม LINE OA (Official Account)

ผู�จองสามารถจองห�องได�ตลอดเวลา

Innovate

Integration
เป�นการบูรณาการการทำงานร�วมกันระหว�างผู�ใช�งาน หน�วยงาน
ที่เกี่ยวข�อง และเคร�่องมือดิจ�ทัลต�าง ๆ เพ�่อเพ��มประสิทธิภาพ
ในการบร�หารจัดการห�องประชุมภายในคณะฯ 

เตร�ยม Google Calendar และ Carlendar ID
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ดึงบอทเข�ากลุ�ม LINE และเตร�ยมรหัสกลุ�ม (Group ID)

สร�าง google form อ�างอิงจากแบบฟอร�มเดิม 

เข�ยนคำสั่งให� google form

ทดสอบใช�งานจร�ง

ผู�จองห�องประชุมสามารถจองห�องโดยไม�ผ�านบุคคลใดบุคคลหนึ่งทำให�ง�ายต�อการจัดการงานหากผู�รับผ�ดชอบ
โดยตรงไม�สะดวกและสามารถมอบหมายงานได�ผ�านข�อความที่บอทแจ�งเตือนมาได� 

แสดงบนปฏิทินหน�าเว็บไซด�เพ�่อห�องกันการจองซ้ำซ�อน และใช�สีในการแยกในแต�ละห�อง 

สามารถเก็บประวัติข�อมูลการจองและสามารถนำมาพ�จารณา และวางแผนซ�อมแซมครุภัณฑ�ภายในห�องได�ในอนาคต

ความเชื่อมโยงกับแนวคิด 3I  
ระบบจองห�องประชุมอัตโนมัติของคณะฯ สอดคล�องกับแนวคิด 3I

หลักการ
และเหตุผล

วัตถุประสงค�

FORM


